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Al Docente Con Delega di Funzione –    Invalsi A.S. 2024/2025   Ins. G. Della Gatta 
                                                             Ai Docenti Somministratori Scuola Secondaria  

Al Docente Animatore Digitale Prof.ssa A.Sozio  

E p.c.ai Docenti Scuola Secondaria  

p.c. alla Docente Responsabile plesso Prof.ssa A.Capuzzi  

Ai Sigg.ri Genitori degli Alunni Classi III A, III B e III C Scuola Secondaria I Grado  

Alla DSGA  

Agli Atti  

Al sito web dell’Istituzione Scolastica  

www.dannunziolanciano.edu.it  

OGGETTO: Circolare n. 74/2024-25- Organizzazione PROVE INVALSI 2024-’25 - SCUOLA 
SECONDARIA.  

In base a quanto stabilito nel D.Lgs. n. 62/2017, nel D.M. 741/2017, nelle note MIUR n. 1865 del 
10/10/2017 e n. 2936 del 20/02/2018 per permettere una efficace e sicura somministrazione delle Prove 
INVALSI CBT agli alunni delle classi terze della Scuola Secondaria di I grado, si comunica a tutti i 
docenti di attenersi alle seguenti indicazioni, relative allo svolgimento delle Prove INVALSI, il cui ordine 
di somministrazione delle materie (Italiano, Matematica e Inglese) è pianificato dal Dirigente Scolastico, 
sulla base dell’organizzazione adottata e prevista dal Protocollo di Somministrazione Prove INVALSI 
CBT a.s. 2024-’25. 

Gli esiti delle prove INVALSI confluiscono nel Certificato delle competenze in livelli 
descrittivi distinti per Italiano, Matematica e Inglese: comprensione della lettura e dell’ascolto (art. 
9, c. 3 lettera f del D. Lgs. 62/2017). Tale documentazione è disponibile sul portale SIDI secondo modi 
e tempi definiti dal MIM in base a quanto previsto dal D. Lgs. n. 62/2017. 

 Per gli alunni diversamente abili o con DSA si rimanda a quanto previsto dalla normativa vigente. 
IMPORTANTE: - Si raccomanda alle famiglie di assicurare la presenza degli alunni nei 

giorni di svolgimento delle prove; nel caso di assenza per gravi e comprovati motivi, l’alunno/a deve 
recuperare la prova/le prove che non ha svolto, anche con allievi di altre classi, all’interno della 
finestra di somministrazione assegnata alla scuola da INVALSI. Se l’assenza dello studente si 
prolunga oltre il termine di tale periodo, l’allievo sostiene la/le prova/e non svolta/e, durante la 
sessione suppletiva che si svolgerà tra il 26 maggio e il 6 giugno 2025. 

 
 - Per la prova di Inglese listening è necessario che gli alunni si presentino forniti di cuffie / 

auricolari dotati di cavo (non bluetooth o senza fili) strettamente personali.  
 
 
 
 
 
 



 

Si comunicano, di seguito, il calendario e l’organizzazione  per lo svolgimento delle PROVE 
INVALSI a. s. 2024-‘25 che coinvolgono le classi: 3^ sez. A- 3^ sez. B - 3^ sez. C di Scuola Secondaria 
I grado:  

 

CALENDARIO  
CLASSE III A 

PROVA  GIORNO  ORA  SOMMINISTRATORE  TECNICO PC AULA 

ITALIANO Lunedì 

07/04/2025 

11:00-13:00 Prof.ssa   

NAPOLEONE Eugenia 

Prof.ssa 

DEL GRAMMASTRO 

Sonia 

N.  20 

MATEMATICA Martedì 

08/04/2025 

11:00-13:00 Prof.ssa 

RULLI  Roberta 

Prof.ssa 

DEL GRAMMASTRO 

Sonia 

N. 20 

INGLESE Mercoledì 

09/04/2025 

9:00-11:00 Prof.ssa 

NAPOLEONE Eugenia 

Prof.ssa 

DEL GRAMMASTRO 

Sonia 

N.20 

 

 

CLASSE III B  

PROVA  GIORNO  ORA  SOMMINISTRATORE  TECNICO PC AULA 

ITALIANO Lunedì 

07/04/2025 

 9:00-11:00 Prof.ssa 

DI MAURO Rosa 

Prof.ssa 

SOZIO Alessandra 

N. 7 

MATEMATICA Martedì 

08/04/2025 

 11:00-13:00 Prof.ssa  

FIDELIBUS Francesca 

Prof.ssa 

SOZIO Alessandra 

N. 7 

INGLESE Mercoledì 

09/04/2025 

  11:00-13:00 Prof.ssa 

RULLI Roberta 

Prof.ssa 

SOZIO Alessandra 

N. 7 

 

 

CLASSE III C 

PROVA  GIORNO  ORA  SOMMINISTRATORE    TECNICO PC AULA 

ITALIANO Lunedì 

07/04/2025 

11:00-13:00 Prof.ssa  

DI NUNZIO Laura 

Prof.ssa 

SOZIO Alessandra 

N. 7 

MATEMATICA Martedì 

08/04/2025 

9:00-11:00 Prof.ssa 

CIMINI Angela 

Prof.ssa 

SOZIO Alessandra 

N. 7 

INGLESE Mercoledì 

09/04/2025 

11:00-13:00 Prof.ssa 

 TERRA Alessandra 

Prof.ssa 

DEL GRAMMASTRO  

Sonia 

N. 20 

 

 



 

 

ORGANIZZAZIONE- SOMMINISTRAZIONE PROVE INVALSI CBT  

Ai fini della collaborazione e della somministrazione delle prove INVALSI CBT 2024 – grado 8, 
le figure in indirizzo, i docenti di scuola secondaria di I grado, le famiglie dovranno prendere visione del 
materiale informativo, allegato alla presente e pubblicato sul Sito dell’Istituto.  

Nei giorni precedenti la somministrazione delle prove sopradette, la segreteria predispone i 
materiali che verranno consegnati ai docenti somministratori dal Dirigente Scolastico o da un suo delegato 
il giorno della somministrazione. Tali materiali, saranno racchiusi in una busta chiusa per ogni classe. La 
busta principale deve contenere:  

• quattro ulteriori buste, una per prova (Italiano, Matematica, Inglese-reading e Inglese-
listening), su ogni busta è riportato il codice meccanografico del plesso, la sezione e la prova 
di riferimento. Ogni busta contiene: l’elenco studenti con le credenziali (cognome e nome, 
mese e anno di nascita, genere, username a seconda della prova e password a seconda della 
prova) e una busta più piccola dove riporre i talloncini riconsegnati alla fine della prova 
somministrata. Anche sulla busta piccola è riportato il codice meccanografico del plesso, la 
sezione, e la prova;  
 • i verbali; 
 • i fogli degli appunti numerati, debitamente timbrati con il timbro ufficiale della scuola e 
controfirmati dal Docente somministratore. 
 

     Nei giorni precedenti lo svolgimento della prova si effettuerà il controllo per verificare l’efficienza dei 
pc, l’Animatore Digitale verificherà che tutti i computer predisposti per la somministrazione della prova 
siano accesi e abbiano attiva la pagina dalla quale iniziare la prova stessa, attenendosi al Protocollo di 
somministrazione delle Prove INVALSI CBT e si richiede agli allievi che usino le loro audio-cuffie, 
verificandone prima dell’inizio della somministrazione l’effettivo funzionamento.  

 
 
 

            LA SOMMINISTRAZIONE  
 
             Il Docente somministratore parteciperà alle riunioni preliminari allo svolgimento delle prove 
Invalsi che si terranno presso l’ufficio della vice-dirigenza nei giorni:  
07/04/2025 alle ore 08:00 per i Docenti somministratori  del primo turno (III  B) e alle ore 10:00 per i 
Docenti somministratori del secondo turno (III A -III C); 
08/04/2025 alle ore 08:00 per i Docenti somministratori  del primo turno (III C) e alle ore 10:00 per i 
Docenti somministratori del secondo turno (III A -III B); 
09/04/2025 alle ore 08:00 per i Docenti somministratori  del primo turno (III A) e alle ore 10:00 per i 
Docenti somministratori del secondo turno (III B -III C ). 
 
      Il Docente somministratore ritirerà la busta principale contenente tutta la documentazione necessaria 
per lo svolgimento delle somministrazioni; 

- si recherà nell’aula in cui si svolgerà la prova e seguirà le procedure specificate; 

- il Collaboratore tecnico si assicurerà che tutti i computer predisposti per la somministrazione siano 
accesi e con attivo il link alla pagina web dalla quale accedere alla prova; 

- il Docente somministratore inviterà gli allievi a prendere posto; 

- il Docente somministratore aprirà la busta della prova da svolgere e sull’elenco degli studenti 
ritaglierà le linee orizzontali delle credenziali (cosiddetto talloncino) per ciascun allievo; 

- il Docente somministratore distribuirà agli allievi presenti alla somministrazione, le credenziali 
(staccando quindi solo verticalmente i talloncini precedentemente tagliati in orizzontale) facendo 



 

firmare lo studente sul talloncino stesso e sull’Elenco studenti, il docente firmerà l’ Elenco degli 
studenti per ogni talloncino consegnato;  

- il Docente somministratore darà inizio alla prova INVALSI CBT comunicando agli allievi che:  
a) durante le prove ogni alunno potrà prendere appunti solo su fogli forniti dalla 
scuola (numerati, debitamente timbrati con il timbro ufficiale della scuola e 
controfirmati dal Docente somministratore) che dovranno essere riconsegnati, al 
termine della prova, al Docente somministratore;  
b) i cellulari dovranno essere spenti e posizionati a vista del Docente 
somministratore; 
c) il tempo complessivo di svolgimento della prova è regolato automaticamente 
dalla piattaforma;  
d) una volta chiusa qualsiasi prova INVALSI CBT (o scaduto il tempo) non sarà più 
possibile accedere nuovamente alla prova stessa; 
e) ogni alunno dovrà utilizzare le proprie cuffie per la prova di Inglese (listening)  
f) il Modulo di somministrazione previsto è di circa 120 minuti (2 ore) così 
articolate:  
1. 10 minuti complessivi per la gestione della classe (distribuzione e ritiro dei 
talloncini, firma verbali, ecc.)  

2. 90 minuti per lo svolgimento di ciascuna prova standard (Italiano-Matematica) 

3. 15 minuti per gli allievi per i quali è stato richiesto il tempo aggiuntivo; 
4. 15 minuti (aggiuntivi ai 90 minuti del punto 2)  per rispondere alle domande       
del questionario studente (solo per Italiano e Matematica); 
 g) per la prova di inglese il modulo di somministrazione sarà di 120 minuti       
comprensivi del tempo aggiuntivo per gli alunni per i quali è stato richiesto il terzo 
ascolto e della pausa di circa 15 minuti tra la sezione di lettura (reading) e quella di 
ascolto (listening).  

Al termine della prova INVALSI CBT ciascuno studente si recherà dal Docente somministratore: 

a. riconsegnerà il talloncino con le proprie credenziali, e sia l’allievo sia il Docente somministratore  

apporranno la loro firma sull’Elenco studenti nell’apposita sezione;  

       b. riconsegnerà i fogli degli appunti  (se richiesti) 

Il Docente somministratore: 
- inserirà i talloncini delle sole prove svolte nella busta piccola e annota la data di svolgimento, l’ora 

di inizio e di fine della prova dello studente nell’apposita sezione dell’Elenco studenti; 
- riporrà all’interno della busta della prova l’Elenco studenti e la busta piccola; 
- chiuderà e firmerà la busta della prova, la inserirà nella busta principale che consegnerà al Dirigente 

scolastico (o a un suo delegato). Si procederà quindi alla compilazione del verbale di riconsegna 
che sarà anch’esso inserito nella busta principale; 

-   al termine della prova, provvederà a consegnare al Dirigente scolastico (o suo delegato) i fogli 
utilizzati per gli appunti dagli studenti.  

 
    Ai sensi dell’art. 11, comma 4 del D. Lgs. n. 62/2017, gli allievi disabili certificati (l. n. 104/1992) 
possono, in base a quanto previsto dal loro PEI e a quanto indicato dal Dirigente scolastico: 
 
1. svolgere regolarmente le prove INVALSI CBT per il grado 8 nel loro formato standard;  
2. svolgere le prove INVALSI CBT per il grado 8 con l’ausilio di misure compensative (tempo 

aggiuntivo e text to speech);  
3. non svolgere le prove INVALSI CBT per il grado 8 
 

         Nei casi 1 e 2 la piattaforma presenta automaticamente all’allievo la prova INVALSI CBT per il 
grado 8 conforme alle indicazioni fornite dal Dirigente scolastico così da permettere allo studente di 
svolgere la prova in autonomia. Nel caso 3 l’allievo dispensato non è presente nell’Elenco studenti con 



 

credenziali per la somministrazione della disciplina di cui non sostiene la prova INVALSI. In base a quanto 
stabilito nel suo PEI, l’allievo svolge una prova predisposta dalla scuola oppure la prova d’inclusione 
predisposta dall’ INVALSI oppure non svolge alcuna prova.  

Ai sensi dell’art. 11, comma 14 del D. Lgs. n. 62/2017, gli allievi DSA certificati (l. n. 170/2010) 
possono, in base a quanto previsto dal loro PDP e a quanto indicato dal Dirigente scolastico: 

 
1. svolgere regolarmente le prove INVALSI CBT per il grado 8 nel loro formato standard;  
2. svolgere le prove INVALSI CBT per il grado 8 con l’ausilio di misure compensative (tempo 

aggiuntivo e text to speech);  
3. non svolgere le prove INVALSI CBT per il grado 8 d’Inglese (reading o listening o entrambe). 
 
 Nei casi 1 e 2 la piattaforma presenta automaticamente all’allievo la prova INVALSI CBT per il 

grado 8 conforme alle indicazioni fornite dal Dirigente scolastico così da permettere allo studente di 
svolgere la prova in autonomia. Nel caso 3 l’allievo dispensato da una o entrambe le prove di Inglese 
(reading e listening) non è presente nell’Elenco studenti con credenziali per la somministrazione delle 
rispettive prove di Inglese-reading e Inglese-listening.   

 
Per le alunne e gli alunni con bisogni educativi speciali (BES) che non rientrano nelle tutele della 

l. n.104/1992 e della l. n. 170/2010, ma sono comunque in possesso di un PDP, non sono previste misure 
dispensative, ma possono essere utilizzati strumenti compensativi, qualora sia stato redatto un PDP che 
ne preveda l’utilizzo, se funzionale allo svolgimento delle prove INVALSI. (Nota sullo svolgimento delle 
prove INVALSI 2024-’25). 

 
           L’alunno assente a una o più prove INVALSI CBT per il grado 8 recupererà la/le prova/e che non 
ha svolto anche con allievi di altre classi, all’interno della finestra di somministrazione assegnata alla 
scuola da INVALSI  o durante la sessione suppletiva (tra il 26 maggio 2025 e il 6 giugno 2025). 

I docenti delle classi III non impegnati nella somministrazione delle prove sono tenuti a rispettare 
il regolare orario di servizio, in considerazione di ciò, si raccomanda a tutti i docenti la massima 
collaborazione.  

Si raccomanda a ciascun docente componente i consigli di classe delle terze di leggere con cura 
le indicazioni riportate nel protocollo di somministrazione prove INVALSI CBT per le classi terze scuola 
Secondaria I grado classi non campione allegato alla presente.  

            Nei giorni del periodo su indicato le lezioni potranno subire variazioni di orario per le classi non 
coinvolte nelle prove INVALSI  

            I genitori e i docenti visioneranno la presente comunicazione sul sito web della scuola. 
Si avvisano tutti i docenti in indirizzo, le famiglie e gli alunni della Scuola Secondaria di Primo 

Grado che il calendario dettagliato per il corretto svolgimento delle prove INVALSI relativo all’A.S. 
2024-2025 sarà inviato tramite mail istituzionale ai coordinatori delle classi terze e ai docenti 
somministratori.  

I docenti coordinatori delle classi terze provvederanno a condividere il calendario con gli alunni e 
con le famiglie.  

Confidando nella cortese e fattiva collaborazione di tutti, si porgono cordiali saluti.  

Si allegano alla presente:  

• Allegato n. 1 - Protocollo di somministrazione PROVE INVALSI CBT III secondaria di primo 
grado (grado 8) A.S. 2024-2025;  



 

• Allegato n. 2 - Manuale per il Docente somministratore PROVE INVALSI CBT III secondaria di 
primo grado (grado 8) A.S. 2024-2025;  

• Allegato n. 3 - Nota sullo svolgimento delle prove INVALSI 2024-2025 per gli alunni con bisogni 
educativi speciali; 

• Allegato n. 4 - Indicazioni operative per situazioni problematiche durante lo svolgimento della 
prova CBT. 

 

Le funzioni e i compiti in capo al Dirigente Scolastico verranno svolti dal docente delegato Ins. 
Della Gatta Graziella. 

 

 

Lanciano, 27 /03/2025 

 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA  

Prof.ssa Anna DI NIZIO 

Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del  

D.Lgs 82/2005 s.m.i. e norme collegate 
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